2.- MASCARAS DE ENTRADA

Al editar una tabla en Vista Disefio, mientras se selecciona el tipo de campo, Access
muestra en su parte inferior las propiedades del mismo, que pueden ser modificadas.
Las propiedades difieren segun el tipo de campo. Dos propiedades interesantes que
serviran para facilitarnos la entrada de datos son Formato y Mdascara de entrada.

Vamos a ver cdmo trabajar con la propiedad Formato en campos de tipo Fecha/Hora
y, a utilizar la propiedad Mascara de entrada.

Partimos de la base de datos Gimnasio, creada anteriormente, que ya contiene varias
tablas pero que no estan relacionadas entre si.

Abrimos la tabla Matriculas en Vista Disefio, para ello, seleccionamos la tabla v,
elegimos Vista Disefio del menu contextual:

ERETTTES [T Ry ELF P P i -

Tablas Y «
Buscar. e
j Empleados

= M

» . .
b4 Victa Disefio

Seleccionamos el campo horario y vamos a la propiedad Formato:

General Bisqueda

Formato |
Mascara de entrada

Abrimos la lista desplegable de opciones:

Formato
Mascara de entrada Fecha general 2/11/2015 17:34:23
Titulo Fecha larga jueves, 12 de noviembre de 2015
Valor predeterminado Fecha mediana 12-nov.-15
Regla de validacian Fecha corta 12/11/2015
Texto de validacion :ura |3”§t|jf_‘ ;?3:‘3;4:23
; ora mediana :
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Como podéis ver contiene diferentes formatos. En este caso vamos a elegir Hora corta.
Para guardar este cambio cerramos la tabla y contestamos afirmativamente a la
pregunta sobre guardar los cambios.

A continuacidon, vamos a establecer Mdscaras de entrada en varias tablas. Esta
propiedad facilita mucho la entrada de datos en las tablas cuando se realiza por
teclado pues crean plantillas que nos ahorran introducir determinados caracteres.




Vamos a la tabla Empleados y la abrimos en vista disefio, seleccionamos el campo
Telefono, y en el panel inferior pulsamos sobre la propiedad Mascara de entrada,
dependiendo de la expresién que se introduzca aqui, la forma de escribir el nUmero de
teléfono en la tabla cambiara.

La mdscara la podemos introducir manualmente o con la ayuda del asistente. Para
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trabajar con el asistente, pulsamos el botdn situado a la derecha % aparece
selecciona la opcién Nimero de teléfono:

Asistente para mascaras de entrada

;Qué mascara de entrada es la adecuada para el aspecto que desea dar a los datos?

Para ver caomo funciona una mascara seleccionada, utilice el cuadro Probar,
Para cambiar Ia lista Mascara de entrada, haga clic en el botén Modificar.

Mascara de entrada: Aspecto de los datos:

‘Mumero de teléfono [ }
Cadigo postal 73767

Id. personal 89736756

MIF 555B6533A

M= de cuenta de banco 1234 12 1234 0123456789

Contrasefia RHE AR il
Probar:

Modificar Cancelar Finalizar

Por tanto, pulsamos Siguiente. Observa la mascara que aparece:

ASIStente para mascaras de entraga
Desea cambiar la mascara de entrada?

Nombre de la mascara de entrada: NUmero de teléfono

Méscara de entrada: pov-0000000 |

Qué caradcter marcador de posSicon desea que muestre & carroo?I

Los marcadores de posicion se reemplazan a
, La mascara que aparece
- - es 00\-000 00 00

Caracter marcador:

Probar:

Cancelar < Atras & Sguiente > J Einalizar



Los ceros indican que podemos introducir digitos del 0 al 9 y, serdan de entrada
obligatoria.
La barra inclinada hacia atras nos ahorrara escribir el guion a la hora de rellenar la
tabla, es decir, saldra escrito automaticamente.
Ahora, para probar la mascara hacemos clic en Probar. Situamos el punto de insercién
y escribimos un teléfono:

Asistente para méscaras de entrada

;Desea cambiar la mascara de entrada?

Mombre de la mascara de entrada: Mdmerao de teléfono

Mascara de entrada: [0O9) 900 00 00

;Oué caracter marcador de posicion desea que muestre el campo?

Los marcadores de posician se reemplazan al escribir datos en el campo.

Caracter marcador: _ ~

Probar  [1952) 121 21 21|

Pulsamos en Finalizar y como podéis ver aparece la mascara de entrada:
General Basqueda
Tamaro del campo 255

Formato
Mascara de entrada

-

Se compone de tres partes:

1. En primer lugar la mascara propiamente dicha:

2. En segundo lugar y, separado por punto y coma, la forma de almacenar los
datos.

3. La ultima parte se compone del caracter para el marcador de posicidn.

A continuacién vamos a la tabla Actividades y la abrimos en Vista disefio;
seleccionamos el campoCédigo y vamos a la propiedadMascara de entrada e
introducimos por >teclado la expresion siguiente:>LL\-0999

General  Basqueda

Tamafio del campo 255
Formato
Mascara de entrada = LLY-0999

-n

El significado de esta mascara es:

>convierte a mayusculas los demas caracteres.

L obliga a introducir caracteres de la A a la Z y, esta entrada sera obligatoria.

\ Escribe automaticamente el caracter de la izquierda y sera de entrada obligatoria.
0 obliga a introducir digitos del 1 al 9y, serdn de entrada obligatoria.

9 nos permitird introducir digitos o espacios de entrada no obligatoria.

El cddigo tipo de esta mascara serd, por ejemplo: BA-125



Mascaras de entrada en Access

Las mdscaras nos permiten aplicar un formato al contenido de los campos. Se aplican en general a
campos de tipo texto y de tipo fecha. Nos permitira, por ejemplo, introducir el nimero de teléfono con
un formato determinado o facilitar la entrada de fechas en un campo. Podemos aplicar una
mascara creandola directamente o ayudarnos a crearla con un asistente.

Es una propiedad que posee tres secciones que separaremos con un punto y coma.
Podemos encontrar paginas donde nos hablan muy bien de esta propiedad de los campos
como aulaclic o Adr.

CREACION DE LA MASCARA

Usaremos una serie de caracteres que van a guiar en la introduccion de los datos. Vamos a ver cuales
son y que datos nos van a permitir introducir. En general, en un campo que introducimos una mascara la
cantidad de caracteres que se permiten introducir quedan limitados por la mascara definida. Veamos
esos caracteres que usa la mascara.

Caracteres para los numeros

0 Entrada obligatoria. Permite la introduccion de cualquier nimero del 0 al 9. No estan permitidos el +
y el -. Por ejemplo:

Cddigo Postal 00000
Nos obliga a introducir cinco nimeros, cualquier otro caracter no estd permitido.

9 Entrada opcional. Permite la introduccidn de cualquier nimero del 0 al 9. No estan permitidos el +y
el -. Si seguimos con el mismo ejemplo tenemos:

Cddigo Postal 99999
Nos obliga a introducir cinco nimeros como maximo, podemos teclear 2 o 3 caracteres solamente.
Cualquier otro tipo de caracter no esta permitido.

# Para introducir espacios, valores numéricos o los signos +y -.
Diferencial  #999

Nos permite introducir valores como -123 o 3215.

Caracteres para el texto

L Permite la introduccién de cualquier caracter de la A a la Z. Entrada obligatoria.

Identificador LL
Con esta mascara podemos colocar BF Zs o YT. Nos obliga a introducir siempre 2 caracteres, ni mas ni
menos.

? Permite la introduccidon de cualquier caracter de la A a la Z. Entrada opcional.
Identificador ????

Nos permite introducir datos como BF, weqt, ADsw, UYR. El nimero de caracteres que introducimos
varia de 1 a 4 por que el interrogante no obliga a introducir un caracter.


http://www.aulaclic.es/access-2010/a_5_2_3.htm
http://www.adrformacion.com/cursos/accesb2010/leccion2/tutorial6.html

Caracteres para texto y numeros

Ahora relajamos un poco la introduccidn de caracteres. Vamos a permitir la introduccién de caracteres o
ndmeros.

A Permite la introduccidon de cualquier caracter de la A la Z y de los nimeros 0 al 9. Entrada obligatoria.

Identificador AAA
Este identificador obliga a introducir 3 caracteres o nimeros (o combinacién de caracteres y niimeros)
de forma obligatoria, por ejemplo B36, 23F, etc.

a Permite la introduccién de cualquier caracter de la Ala Zy de los nimeros 0 al 9. Entrada opcional.
Cédigo aaaa

De esta forma el cddigo a introducir puede contener hasta 4 caracteres o nimeros, 2B, 56, 1234, B3AQ

son opciones vdlidas con esta mascara.

Cualquier cardcter o espacio

& Permite la introduccion de cualquier caracter o espacio. Entrada obligatoria.

ISBN &&&-&Q&-&&K&-Z&&
Podemos introducir cualquier letra o nimero. Los guiones apareceran solos, no hace falta teclearlos.
Obliga a introducir todos esos caracteres.

C Permite la introduccidn de cualquier caracter o espacio. Entrada opcional.
ISBN  CCC-CCC-CCC-CCC

Igual que antes, pero podemos ignorar alguno, nos permite introducir menos caracteres.

Caracteres de puntuacion

Ademas, también podemos incluir en una mascara de entrada signos de puntuacidon que apareceran sin
necesidad de escribirlos. Esto nos permite ahorrar tiempo, por ejemplo, en la introduccién de una fecha
su mdscara puede ser asi:

Fecha de nacimiento 00/00/00
con lo cual sélo nos obliga a introducir el dia, mes y afio sin introducir los dos caracteres barra inclinada.
Otros caracteres que podemos utilizar son:

> Convierte a MAYUSCULAS todos los caracteres que siguen.

< Convierte a minusculas todos los caracteres que siguen.

\ Escribe automaticamente el caracter de la izquierda y sera de entrada obligatoria.



TABLA DE CODIGOS DE MASCARAS DE ENTRADA:

Caracter | Descripcion
0 Digito (0 a 9, entrada obligatoria; signos mas [+] vy menos [-] no permitidos).
9 Digito o espacio (entrada no obligatoria; signos mas y menos no permitidos).
Digito o espacio (entrada no obligatoria; las posiciones en blanco se convierten en espacios;
s¢ permiten los signos mas y menos).

L Letra ( A-Z, entrada obligatoria).

7 Letra (A-Z, entrada opcional).

A Letra o digito {(entrada obligatoria).

a Letra o digito (entrada opcional).

& Cualquier cardcter o un espacio (entrada obligatoria).
C Cualquiecr caracter o un espacio (entrada opcional ).

N Marcador de posicion decimal y separadores de millares, fecha y hora. (El caracter utihizado
dependera de lo establecido al hacer doble clic en Configuracion regional en el Panel de
control de Windows).

<= Convierte a minisculas todos los caracteres que siguen.
= Convierte a mayusculas todos los caracteres que siguen.

! Hace que la mascara de entrada se muestre de derecha a 1zquierda. en lugar de hacerlo de
izquierda a derecha. Los caracteres escritos en la mascara siempre la rellenan de 1zquierda a
derecha. Puede inclhair ¢l signo de exclamacion en cualquier lugar de la mascara de entrada.
Hace que el caracter que viene a continuacion se muestre como caracter literal. Se utihiza
para presentar cualquiera de los caracteres detallados en esta tabla como caracteres literales (
por gjemplo, \A se muestra sencillamente como A).

Contrasefia | Al establecer la propiedad Mascara de entrada {InputMask) a la palabra Contraseiia, se crea
un cuadro de texto de entrada de contrasefia. Cualquier caracter escrito en este cuadro de

texto se almacena como tal, pero se muestra como un asterisco (*).

EJEMPLOS DE MASCARAS DE ENTRADA

La tabla siguiente muestra algunas definiciones de mascara de entrada utiles y
ejemplos de valores que pueden introducirse en ellos:

Defimicion de mascara

de entrada

Ejemplos de valores

(000) 000-0000

(206) 555-0248

(999) 999-9999!

(206) 555-0248

() 555-0248

(000) AAA-AAAA

(206) 555-TELE

#999 -20
2000
=L2777L200000 GREENGR339M3
MAY R 452B7
=LOL OLO T2F 8M4
00000-9999 98115-
98115-3007
LTI Elena
Manuel

ISBN 0-&& & & & &&&E&-0

ISBN 1-55615-507-7

ISBN 0-13-964262-5

=LL00000-0000

DB51392-0493




